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Herramienta de monitoreo y seguimiento a la 

planeación sectorial 
 

Contenido: 

El presente documento contiene las instrucciones que deben seguir las entidades 

del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio para el diligenciamiento del reporte de 

monitoreo del Plan Estratégico Sectorial (PES).  

Instrucciones Diligenciamiento Reporte 

Monitoreo Plan Estratégico Sectorial (PES) 
Ingreso a la herramienta 

Cada una de las entidades recibirá a través del correo electrónico un hipervínculo 

para ingresar a la herramienta de monitoreo al PES, donde podrá realizar el reporte 

del monitoreo solamente de su planeación. Cabe anotar que cada hipervínculo es 

independiente y diferente todos los trimestres, por lo anterior, no es necesaria su 

divulgación.  

En caso de presentarse un cambio en el profesional de la entidad, esta deberá 

comunicar a la OAP del MVCT con antelación el cambio para la asignación de los 

permisos. 

 
El profesional encargado de reportar el PES de la 
entidad debe contar con la versión actualizada de 

Excel.  

 

Componentes de la herramienta  

La Herramienta de Monitoreo y Seguimiento a la Planeación Sectorial está divida 

en tres partes:  

1. En primer lugar, están las celdas que contienen la información del Plan 
Estratégico Sectorial: Entidad, Dimensión Estratégica, Indicador, 

Fórmula del Indicador, Periodicidad, Unidad de Medida, Línea Base, Meta de 
la Vigencia actual y Meta del Cuatrienio.  
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La enumeración de los indicadores en la columna 
No.(Número) corresponde al orden de las carpetas 

en el repositorio de evidencias.  

 

 
La información contenida en 
esta sección no puede ser 
editada por las entidades 

  

• En segundo lugar, está la sección de Monitoreo, en las que las 

entidades del sector deben reportar las variables de la fórmula del indicador, 
cargar la evidencia y realizar el análisis cualitativo correspondiente. 
 

 
 

 
La entidad sólo podrá modificar la 

información en las celdas sombreadas 
de rojo.  

 

 

Las celdas denominadas “resultados de la fórmula” arrojan la 
información sobre el resultado del indicador, posterior a que 
la entidad diligencie el valor correspondiente a cada variable 

de lo fórmula del indicador. Las celdas de la sección “Reporte 
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acumulado” se calculan automáticamente una vez la entidad 
digite la información de las variables del indicador en el 

reporte trimestral.  

 

 

¡La fecha de diligenciamiento de la herramienta es 
automática y no puede ser modificada por las entidades!  

En caso de que el reporte en la herramienta sea 
modificado posterior a los periodos establecidos, se 

afectará la calificación en oportunidad.  

 

• En tercer lugar, las celdas de la sección de seguimiento presentan los 

resultados correspondientes al trimestre inmediatamente anterior al que se 
va a realizar el reporte. 
 
La OAP del MVCT realiza la validación de los siguientes elementos: el reporte 
trimestral y acumulado, la oportunidad en la ejecución, la calidad de la 
información, la oportunidad en el reporte del monitoreo, y finalmente hace 
observaciones sobre el monitoreo realizado teniendo en cuenta la Guía 
Monitoreo y Seguimiento a la Planeación Sectorial del MVCT (SMC-G-01).  
 

 

Estas celdas únicamente pueden ser 
editadas por los profesionales MVCT 

encargados del seguimiento. 
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Paso 1 Avance: 

1.1. Diríjase a la sección Plan Estratégico Sectorial – PES. 

 
 
1.2. En la columna “Indicador” se debe aplicar el filtro y elegir el indicador objeto 
de reporte. Automáticamente la herramienta mostrará el listado de los cuatro 
trimestres de la vigencia. 
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En la columna “Trimestre de reporte” podrá elegir el trimestre objeto de reporte de 
monitoreo.  

 
 

 

Tenga en cuenta que el diligenciamiento de la información 
corresponde únicamente en el trimestre que está 

reportando. La herramienta no permitirá diligenciar 
información en celdas correspondientes a trimestres 

anteriores. 

 

1 

2 

3 
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1.3. Diríjase a la sección “Reporte Trimestre”. 
 

 
 

1.4. En las columnas “Variable 1 (o Única Vble)” y en caso de ser necesario en la 
también en la columna “Variable 2” se deben digitar los valores cuantitativos 
teniendo en cuenta la fórmula del indicador a reportar. Automáticamente la 
herramienta hará el cálculo de la fórmula diligenciada en la hoja de vida del 
indicador. 
 

 

 

En el reporte acumulado la herramienta 
automáticamente calcula las variables y el 

resultado de la fórmula.  
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Paso 2 Evidencias: 

2.1. Diríjase a la columna “Cargue de evidencias”  
 

 
 

 

La herramienta dispondrá de un hipervínculo por cada 
trimestre de reporte para cada indicador formulado en el 

PES. Por lo tanto, la entidad deberá cargar en cada enlace 
dispuesto únicamente las evidencias que soporten el 

reporte cuantitativo del trimestre correspondiente.  

 

2.2. Oprima el hipervínculo “Cargar evidencia” 
 

 
 

2.3. Se abrirá la siguiente ventana en su navegador predeterminado. Oprima el 
botón “Seleccionar archivos” 
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2.4. Navegue en sus archivos, 1) elija la evidencia que soporta el cumplimiento 

del indicador y 2) oprima “Abrir” 
 

 
 

2.5. Confirme que seleccionó el documento correcto, 1) dado el caso que requiera 
cargar más documentos oprima “Agregar más archivos” y repita el punto 2.4. 
Después 2) oprima el botón “Cargar” 
 

1 

2 
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2.6. Verifique que su envío se haya realizado correctamente. 

 

 
 

2.7. Cierre la ventana de confirmación y regrese a la herramienta.  
 

Para validar que la evidencia haya quedado correctamente cargada oprima el 
hipervínculo “Ver evidencia” 

 
 

2 

1 

1 2 
3 
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¡Recuerde que una vez cargada la evidencia no podrá 
ser editada! 

Las evidencias deben nombrarse con máximo 10 
caracteres. De lo contrario, es posible que su 

evidencia no pueda ser visualizada por quienes 
realizan la revisión. 

 

Paso 3 Análisis cualitativo:   

3.1. En la columna “Análisis cualitativo” se debe registrar la información 
correspondiente siguiendo los lineamientos establecidos en la Guía para el 
Monitoreo y Seguimiento a la Planeación Sectorial (SMC-G-01). 
 

 
 

 

 

 
 

Recuerde que la herramienta sólo le 
permitirá modificar las celdas sombreadas 

en rojo y del mes de reporte 
correspondiente.  
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Elimine los filtros aplicados y repita este proceso con cada 
uno de los indicadores que vaya a reportar.   

 

3.2. Antes de cerrar el documento valide que en la parte superior izquierda 
establezca “Guardado” 
 

 

Finalmente, informe a través de correo electrónico a la jefatura de la OAP del MVCT 

la realización del monitoreo.  

 

 

 

CONTROL DE CAMBIOS 

FECHA  VERSIÓN DEL 
DOCUMENTO 
QUE MODIFICA  

VERSIÓN ACTUAL 
DEL DOCUMENTO  

MOTIVO DE LA 
MODIFICACIÓN 

09/03/2021 1.0 2.0 Se ajustan los 
pantallazos del 
instructivo y las fechas 
por vigencia 2021.  

 

¡No es necesario que adjunte el documento “Herramienta de 
Monitoreo y Seguimiento a la Planeación Sectorial” o evidencia 

alguna! 
Los encargados del seguimiento pueden verificar esta información 

en la plataforma OneDrive de Office 365 
En caso de tener inquietudes o inconvenientes con el manejo de 

la herramienta comuníquese con Wisner Suarez: 
WGSuarez@minvivienda.gov.co, ext. 4113  

mailto:WGSuarez@minvivienda.gov.co
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 2.0 3.0 Se ajusta el orden del 
instructivo con el 
propósito de tener 
consistencia con la Guía 
de monitoreo y 
seguimiento a la 
planeación sectorial 
(SMC-G-01) 
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