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Herramienta de monitoreo y seguimiento a la
planeacion sectorial

Contenido:

El presente documento contiene las instrucciones que deben seguir las entidades
del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio para el diligenciamiento del reporte de
monitoreo del Plan Estratégico Sectorial (PES).

Instrucciones Diligenciamiento Reporte

Monitoreo Plan Estratégico-Sectorial (PES)
Ingreso ala herramienta

Cada una de las entidades recibird a través del correo electronico un hipervinculo
para ingresar a la herramienta de monitoreo al PES, donde podré realizar el reporte
del monitoreo solamente de su planeacion. Cabe anotar que cada hipervinculo es
independiente y diferente todos los trimestres, por lo anterior, no es necesaria su
divulgacion.

En caso de presentarse un cambio en el profesional de la entidad, esta debera
comunicar a la OAP del MVCT con antelacion el cambio para la asignacion de los
permisos.

entidad debe contar con la version actualizada de

/_\ El profesional encargado de reportar el PES de la
Excel.

Componentes de la herramienta

La Herramienta de Monitoreo y Seguimiento a la Planeacion Sectorial esta divida
en tres partes:

1. En primer lugar, estan las celdas que contienen la informacion del Plan

Estratégico Sectorial: Entidad, Dimensién Estratégica, Indicador,
Formula del Indicador, Periodicidad, Unidad de Medida, Linea Base, Meta de
la Vigencia actual y Meta del Cuatrienio.
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PLAN ESTRATEGICO SECTORIAL - PES

Entidad PICEETD | oy Indicador Férmula del Indicador Periodicidag ~ UMidad de - Linea N pctoic!
Estrateglca Medida Base Vlgenbla Cuatrienio

Actual

gl La enumeracion de los indicadores en la columna
~ _ No.(Numero) corresponde al orden de las carpetas
25 en el repositorio de evidencias.

La informacion contenida en
esta seccidén no puede ser

editada por las entidades

e En segundo lugar, esta la seccion de Monitoreo, en las que las
entidades del sector deben reportar las variables de la formula del indicador,
cargar la evidencia y realizar el analisis cualitativo correspondiente.

Monitoreo
Reporte Trimestre Reporte Acumulado
Fecha de
variable 1 Variable 2 Resultado de 12 variable 1 Variable 2 Resultado de Ia 2) Cargue de evidencias Analisis cualitativo dlllne'z:rl:;n"l‘r:; dela

de reportel (o Unica Vble) Formula (o Unica Vble) Férmula
| Trimestre Cargar Evidencia er evidencia Sin reporte Sin reporte
I Trimestre Cargar Evidencia er evidencia Sin reporte Sin reporte
Il Trimestre Cargar Evidencia er evidencia Sin reporte Sin reporte
W Trimestre, Cargar Evidencia er evidencia Sin reporte Sin reporte

La entidad sdOlo podra modificar la
informacién en las celdas sombreadas

de rojo.

w Las celdas denominadas “resultados de la férmula” arrojan la
N Y informacion sobre el resultado del indicador, posterior a que
@ la entidad diligencie el valor correspondiente a cada variable
de lo férmula del indicador. Las celdas de la seccién “Reporte
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acumulado” se calculan automaticamente una vez la entidad
digite la informacion de las variables del indicador en el
reporte trimestral.

iLa fecha de diligenciamiento de la herramienta es
iji automatica y no puede ser modificada por las entidades!

En caso de que el reporte en la herramienta sea
modificado posterior a los periodos establecidos, se
afectara la calificacion en oportunidad.

® En tercer lugar, las celdas de la seccion de seguimiento presentan los
resultados correspondientes al trimestre inmediatamente anterior al que se
va a realizar el reporte.

La OAP del MVCT realiza la validacion de los siguientes elementos: el reporte
trimestral y acumulado, la oportunidad en la ejecucion, la calidad de la
informacion, la oportunidad en el reporte del monitoreo, y finalmente hace
observaciones sobre el monitoreo realizado teniendo en cuenta la Guia
Monitoreo y Seguimiento a la Planeacién Sectorial del MVCT (SMC-G-01).

Estas celdas Unicamente pueden ser
editadas por los profesionales MVCT

encargados del seguimiento.

Seguimiento

Avance Trimestre Avance acumulado

Variable 1 Variable 1
{o Onica Vibie) Variable 2 Resultado de la Férmula  Avance en la meta 2020 {0 Dnica Vhls) Variable 2 Resultado de la Férmula  Avance en la meta 2020
200 100 100 100,0% 200 100 100
0,0% 0 ]

8
——
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Seguimiento

Calidad de la informacién

Oportunidad en &l reporie
del monltores

Oportunidad de la

alecucldn . .
Calificacién

Pregunia 3 5e
describen los
actividad o
Indicador objeto de

[l medicién?
Pregunta 4 Se
explica el
comportamienia
{avance o retraso)
de la actividad o el
Indicador durante

trimestre?

El SioNo
indicador?
SiaNo

avances y
productos
parciales yio
totales de la
ul mas yioal
Pregunta jLas
evidencias
cormesponden con
la actividad o el
indicador?
SioNo
avidenclas
permiten conecer
#l compoeriamienio
de la actividad o la
ajecucion del

Pregunta jlas

{
il

No Cumplié

Paso 1 Avance:

1.1. Dirijase ala seccién Plan Estratégico Sectorial — PES.

PLAN ESTRATEGICO SECTORIAL - PES

Entidad Dimension Indicador Férmula del Indicador Periodicidag  Umidadde  Linea I
Estratégica Medida Base Vigencia Cuatrienio

Actual

1.2. En la columna “Indicador” se debe aplicar el filtro y elegir el indicador objeto
de reporte. Automaticamente la herramienta mostrara el listado de los cuatro
trimestres de la vigencia.
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Filtros de texto »
Buscar 2 p'
VT Seleccionar todo) L

¥l Area de suelo habilitado

i Empresas beneficiadas con el pro¢

Indicador

Tasa de crecimiento del puntaje ]
asignado a la dimension de Talento | ]
humano (TH) a partir del FURAG

Tasa de crecimiento del puntaje ]
asignado a la dimensidn de Talento | ]
humano (TH) a partir del FURAG

Tasa de crecimiento del puntaje
asignado a la dimensidn de Talento

-[¥IHogares beneficiados con cobertt

INSTRUCTIVO: Diligenciamiento de la
Herramienta de Monitoreo a la Planeacion
Sectorial

Asistencias técnicas realizadas
Estudios y propuestas de disposic

Hogares beneficiados con mejorai

Hogares beneficiados con subsidi
2y 5

ficiadoc con cubcidi

>

[I"acepmar ]| | cancetar

Tasa de crecimiento del puntaje
asignado a la dimensidn de Talento
humano (TH) a partir del FURAG

PROCESO: Seguimiento y mejora continua

Tasa de crecimiento del puntaje
asignado a la dimensidn de Talento

BR300 (T 2 a0 el ELRAG

VIF2TDI=E

Version: 3.0

Fecha: 23/02/2022

Cdédigo: SMC-I-02

En la columna “Trimestre de reporte” podra elegir el trimestre objeto de reporte de

monitoreo.

Filtros de texto >

Buscar

L[| Trimestre 3
[ Trimestre
1 Trimestre
IV Trimestre

+

| Trimestre

Il Trimestre

Tenga en cuenta que el diligenciamiento de la informacion
corresponde Unicamente en el trimestre que esta
reportando. La herramienta no permitira diligenciar
informacion en celdas correspondientes a trimestres

anteriores.
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1.3. Dirijase a la seccion “Reporte Trimestre”.

Monitoreo

Reporte Trimestre

Reporte Acumulado

Trimestre
de reporte

Variable 1
(o Unica Vble)

de la

Variable 1

Férmula (o Unica Vble)

Resultado de la

Variable 2 =
Férmula

I Trimestre

Il Trimestre

Il Trimestre

IV Trimestre

Version: 3.0

Fecha: 23/02/2022

Cdédigo: SMC-I-02

1.4. En las columnas “Variable 1 (o Unica Vble)” y en caso de ser necesario en la
también en la columna “Variable 2" se deben digitar los valores cuantitativos
teniendo en cuenta la formula del indicador a reportar. Automaticamente la
herramienta hara el calculo de la formula diligenciada en la hoja de vida del

indicador.
Monitoreo
Reporte Trimestre Reporte Acumulado
e e ariable _ esultado de la ariable _ esultado de la 2) Cargue de evidencias Analisis cualitativo
(Ia repo‘:le (o‘:]niczlv;m) varisble2 | & Fcl'x'::ulg I (o"l’]nic:IV;Ie) varisble2 | Fgl')'::ul: I
| Trimestre Cargar Evidencia er evidencia Sin reporte
Il Trimestre Cargar Evidencia ‘er evidencia Sin reporte
1l Trimestre Cargar Evidencia er evidencia Sin reporte
\ .
\ g En el reporte acumulado la herramienta
& automaticamente calcula las variables y el
- b resultado de la formula.
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Paso 2 Evidencias:

2.1. Dirijase a la columna “Cargue de evidencias”

INSTRUCTIVO: Diligenciamiento de la
Herramienta de Monitoreo a la Planeacion
Sectorial

PROCESO: Seguimiento y mejora continua

2) Cargue de evidencias

Version: 3.0

Fecha: 23/02/2022

Cdédigo: SMC-I-02

La herramienta dispondra de un hipervinculo por cada
P trimestre de reporte para cada indicador formulado en el
PES. Por lo tanto, la entidad debera cargar en cada enlace
dispuesto Unicamente las evidencias que soporten el
reporte cuantitativo del trimestre correspondiente.

2.2. Oprima el hipervinculo “Cargar evidencia”

Monitoreo
Reporte Trimestre Reporte Acumulado
Trimestre | Variable 1 Varblez | Resultadodela | Variable 1 Varblea | Resultadodela 2 Caauelielexidencias Saaisiziualiativd
de reporte | (o Unica Vble) Formula (o Unica Vble) Férmula

| Trimestre

Sin reporte

Il Trimestre

Cargar Evidencia er evidencia

Sin reporte

lll Trimestre

Cargar Fuidencia er evidencia

Sin reporte

IV Trimestre

Cargar Evidencia er evidencia

Sin reporte

2.3. Se abrira la siguiente ventana en su navegador predeterminado. Oprima el
botén “Seleccionar archivos”
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B® Microsoft

Evidencias 2022

2.4. Navegue en sus archivos, 1) elija la evidencia que soporta el cumplimiento
del indicador y 2) oprima “Abrir”

2.5. Confirme que seleccioné el documento correcto, 1) dado el caso que requiera
cargar mas documentos oprima “Agregar mas archivos” y repita el punto 2.4.
Después 2) oprima el botén “Cargar”
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Oficina Asesora Planeacion esta solicitando archivos para

B Microsoft

Evidencias 2022

2.6. Verifique que su envio se haya realizado correctamente.

Car

B Microsoft

gando 0%

B3 Microsoft

Cargando 100%

Hola, Oficina Asesora Planeacion: Tu envio se ha
realizado correctamente.

B¥ Microsoft

2.7. Cierre la ventana de confirmacion y regrese a la herramienta.

Para validar que la evidencia haya quedado correctamente cargada oprima el

hipervinculo “Ver evidencia”

Monitoreo
Reporte Trimestre Reporte Acumulado

Trimestre | Variable 1 Variablea | Resultadodela | Variable 1 Variablez | Resultadodela 2) Cargue de evidencias Analisis cualitativo
de reporte | (o Unica Vble) Formula (o Unica Vble) Formula

| Trimestre eviden Sin report

Il Trimestre eviden Sin report

Il Trimestre eviden Sin report

IV Trimestre Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte
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Mis archivos

o n

) Nombre

Evidencia

Modificado

Libro.xlsx

iRecuerde que una vez cargada la evidencia no podra
ser editadal
Las evidencias deben nombrarse con maximo 10
caracteres. De lo contrario, es posible que su
evidencia no pueda ser visualizada por quienes
realizan la revision.

Paso 3 Analisis cualitativo:

3.1.

Cdédigo: SMC-I-02

En la columna “Anadlisis cualitativo” se debe registrar la informacion

correspondiente siguiendo los lineamientos establecidos en la Guia para el
Monitoreo y Seguimiento a la Planeacion Sectorial (SMC-G-01).

p—_— Fecha de
. . 3) Analisis - L

ela 2) Cargue de evidencias - diligenciamiento
cualitativo )

de la herramienta
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte

. Ei . ) . 5

Recuerde que la herramienta sélo le
permitird modificar las celdas sombreadas
en rojo y del mes de reporte
correspondiente.
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\
\ . . . .
" “~ Elimine los filtros aplicados y repita este proceso con cada
= uno de los indicadores que vaya a reportar.
< N

3.2. Antes de cerrar el documento valide que en la parte superior izquierda
establezca “Guardado”

Excel Herramienta 27 - Guardado v £ Buscar (Alt +

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Férmulas Datos Revisa
Ij’“j Calibri v| 11 V| A A _ = 25 ajustartexto
Pegar (I3 Copiar == =
N K S D e v A [
~ 5Copiarformatu 2 D — =« 2=

Finalmente, informe a través de correo electrénico a la jefatura de la OAP del MVCT
la realizacién del monitoreo.

iNo es necesario que adjunte el documento “Herramienta de

\ Monitoreo y Seguimiento a la Planeacion Sectorial” o evidencia

\ ( P alguna!
Los encargados del seguimiento pueden verificar esta informacion
s en la plataforma OneDrive de Office 365
- B En caso de tener inquietudes o inconvenientes con el manejo de
la herramienta comuniquese con Wisner Suarez:
WGSuarez@minvivienda.gov.co, ext. 4113

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DEL | VERSION ACTUAL | MOTIVO DE LA
DOCUMENTO DEL DOCUMENTO | MODIFICACION
QUE MODIFICA
09/03/2021 1.0 2.0 Se ajustan los
pantallazos del
instructivo y las fechas
por vigencia 2021.
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2.0 3.0 Se ajusta el orden del
instructivo con el
propdsito de  tener
consistencia con la Guia
de monitoreo y
seguimiento a la
planeacion sectorial
(SMC-G-01)

Elabord: Wisner Genaro Revis6: Ernesto Sandoval Aprobé: Rocio Macarena

Suérez Guzméan Ocampo Lillo

Cargo: Contratista OAP Cargo: Contratista OAP Cargo: Jefe Oficina
Asesora de Planeacién

Firma: Firma: Firma:

Fecha: 14/02/2022 Fecha:14/02/2022 Fecha: 23/02/2022
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